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APRESENTACAO
O Manual de Descri¢cao Bibliografica para a base IndexPsi TESES tem como
objetivo orientar o Documentalista quanto ao preenchimento dos campos de dados
definidos na Metodologia LILDBI Web PSI. Para tanto, é imprescindivel que as
observagdes nele contidas sejam rigorosamente seguidas para que se possa garantir a

qualidade e consisténcia das informag¢des armazenadas.

A padronizagdo dos elementos de dados segue normas internacionalmente
aceitas, como o AACR2 (Cdédigo de Catalogagdo Anglo-Americano 22 ed.), ISO

(International Standard Organization) e outros.
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1 INTRODUGAO A METODOLOGIA LILACS

A LILACS LILDBI-Web Psi € uma metodologia estruturada em sistema online
para descricdo bibliografica e indexagcdo de documentos, criada a partir da Metodologia
LILACS LILDBI, para a atualizagdo descentralizada e simultanea das bases de dados
da BVS-Psi ULAPSI Brasil.

2 OBJETIVO

O objetivo principal do sistema LILACS LILDBI-Web Psi é assegurar o controle
bibliografico da literatura em psicologia, bem como permitir alimentagdo e manutengao
descentralizadas das bases de dados bibliograficas. A operacionalizagdo destas
atividades € garantida pelo trabalho compartilhado realizado pela Rede Brasileira de
Bibliotecas da Area de Psicologia — ReBAP.

3 RESPONSABILIDADES

A atualizagao e consisténcia das bases de dados sao garantidas pelo trabalho das
Instituicbes que compdem a ReBAP, que possuem diferentes niveis de
responsabilidades:

¢ Biblioteca Dante Moreira Leite do Instituto de Psicologia da Universidade de Séo
Paulo — Responsavel pela Coordenagao da ReBAP.

e Centros Cooperantes da ReBAP — S&o responsaveis pelo cadastramento das
Teses sob suas responsabilidades.

4 NOTAS GERAIS DE PREENCHIMENTO DOS CAMPOS DE DADOS

» Quando um campo de dados for repetitivo (Ex.: campo Autor), cada ocorréncia
devera ser transcrita, uma apés a outra separada por <enter> quando o campo
nao possuir o botdo Assist ou clicando em Adicionar, quando possuir o botao
Assist.

» Nao registrar, EM NENHUM CASO, O PONTO FINAL ou ESPACO para indicar
o fim de um elemento de dado. Esta regra aplica-se, inclusive, quando o
elemento for uma abreviatura.

» Todos os nomes dos campos contém links para as suas respectivas telas de
Ajuda (lado esquerdo da tela).

5 ROTEIRO PARA CADASTRAMENTO
Acessar o sistema LILDBI-WEB Psi <http://newpsi.bvs-psi.org.br/lildbi/>

a) Clicar em Administragéo da base de dados:
Nome: Digitar o nome atribuido pelo Administrador do sistema.
Senha: Digitar a senha atribuida pelo Administrador do sistema.
Acesso: Documentalista.

b) Clicar em "Confirmar".

c) Clicar em "Documentos”.


http://newpsi.bvs-psi.org.br/lildbi/

d) Clicar em "Novo" e selecionar a op¢do COM INDEXACAO

e Com indexagao — permite o cadastramento de um documento em sua totalidade,
ou seja, a representacao descritiva e tematica.

Selecione o tipo de documento.

No caso Tese, Dissertagcao e clique em

) Novo Documento - Mozil a Firefox

| || http:/fulapsi.bvs-psi.org.br gi-bin fwxis 1660, exe flildbi/

Documentalista: amorim Base de dados: INDEX PSI

Documentos = Novo > CONMIndexacdo

Selecione o tipo do documento

[série Maonografica
Maonografia Pertencents a uma Colecio
Monografia
|Video

| Série Periddica
|Tese. Dissertacdo
‘Tese Dissertacdo

pertencente a uma série monografica

Apos este passo sera aberta a planilha de inser¢cdo de dados com os campos do
Registro Fonte:

CAMPO 02 — Numero de Identificagao

Preenchimento automatico.
Esse numero nao deve ser alterado em nenhum momento, pois quando duplicado
na base causa problemas no processamento dos dados.

CAMPO 03 - Localizagao do Documento

Preenchimento obrigatério quando a Instituicdo possuir o documento fisico (incluindo
DVDs anexos etc.).

Notacdo composta basicamente pelo:

1) codigo da Instituicdo que possui o documento (campo principal, que aparece
como “*”);



2) codigo de localizagao fisica do documento (numero de chamada) em seu acervo
(subcampo a).

Clicar no botdo e preencher os subcampos:
* Cddigo da Instituicao que possui o documento (Ex.: BR85.1 — USP/IP/SBD)

a Numero de classificacdo (Usar o codigo de classificagdo da Biblioteca - como CDD,
CDU, etc. Exemplo: T -)

b (n&o usar)

¢ (n&o usar)

t Sistema de empréstimo (somente as bibliotecas usando o LILDBI para gerenciar
acervos com o aplicativo para controle de empréstimos da BIREME).

Para cada ocorréncia, selecionar “Adicionar campo”. Ao final, clicar em: Gravar.
Exemplo:

) Edigdo de Campos - Mozilla Firefox

| || http:ffulapsi.bvs-psi.org. br fcgi-binfwxis 1660, exe fildbi,?IsisScript=lildbi/scripts flildbiw. xis &P C [+ | |

- Campo 3 - Localizagdo do Documento

i"_1 Adicionar campo ﬂ Gravar

E B o= | BR1297.1 - UMESP/BT

a | T157.9 Sa96e

<]

|
|
b | |
|
|

t|

gan
I_] Adicionar campo El Gravar

| Cancelar | | Gravar |

CAMPO 04 - Base de Dados

Preenchimento obrigatdrio.
Selecionar da lista, o nome da base de dados: “TESE”.

CAMPO 08 — Endereco Eletronico
Preenchimento opcional.



Endereco de acesso por meio eletrénico. Registrar o endereco com o hiperlink para o
texto completo da Tese disponivel na Internet, sempre que possivel, precedido por “u.

Observagao: O documento deve estar em acesso aberto e na integra. Nao preencher
este campo com o link geral da base de dados (Exemplo: link do IBICT). O documento
deve estar exatamente no endereco informado.

Clicar no botéo e preencher os subcampos:
u endereco eletronico (URL)

i idioma da tese (Se existir outras versbes em mais de um idioma, incluir esta
informacgao no campo: Notas gerais — Campo 500)

q extensao do arquivo: obrigatorio. Usar, se o texto completo da tese estiver em Adobe
Reader (PDF), digitar: PDE. Para conhecer tabela com algumas extensdes existentes,
veja a pagina: <http://newpsi.bvs-psi.org.br/lildbi/p/help/anexoVIl.htm>.

y Selecionar PDF.

g Assinalar X em Texto Completo.
Exemplo:

¥) Edigéio de Campos - Mozilla Firefox =13
| || http:/fulapsi.bvs-psi.org.br cgi-bin fwxis 1660, exe flildbi ?IsisScript=lildbi/scripts fildbiv . xis&POPUR. x =P OPLP-&L [+ ] |

. Campo 8 - Enderego Eletrénico

_] Adicignar campo H Gravar
B {i] |I| http:/ /www.teses.usp.br/teses

Jdisponiveis/59/59137
/tde-D7052009-134731/publico
[Tese.pdf|

III |P0rtugué5 V|
|E| | PDF |

| |

PDF v
|E| Texto Completo

[=] =] [ [ ]

|_] Adicionar campo H Gravar

| Cancelar | | Gravar |

CAMPO 09 - Tipo de Registro

Preenchimento obrigatdrio.
Cddigo que identifica o tipo de documento, conforme categorias sugeridas pelo MARC.
Observacao: Manter a lista “Material Textual’ para as Teses, como esta.


http://newpsi.bvs-psi.org.br/lildbi/p/help/anexoVII.htm

CAMPO 110 — Forma do item

Preenchimento opcional.

Cddigo que identifica o tipo de material visual, conforme tabela do formato MARC.
Nao selecionar nenhuma opcédo, portanto deve permanecer um campo vazio, no caso
de Teses de Psicologia, segundo a metodologia LILACS.

Exemplo:

Forma do ftem v 10

Mivel Manografico

CAMPO 16 — Autor Pessoal

Preenchimento obrigatério.

E obrigatério o preenchimento do campo de dados 16, valido apenas para o autor
pessoal da tese. Para o orientador e co-orientadores, se existirem, ver as regras de
preenchimento e usar o Campo 49.

Clicar em e Preencher os subcampos:

* Nome (Pessoal). Deve ser preenchido sempre de modo indireto: Sobrenome, Nome.
Ambos devem ser preenchidos em Caixa Alta e Baixa.

Nota: Nao usar ponto final no caso de prenomes abreviados.
Exemplo:

¥) Edigdo de Campos - Mozilla Firefox =

| || http: ffulapsi.bvs-psi.org.br fogi-binfwxis 1660, exe fildbif? IsisScript=lildbifscripts lildbiw, xis&PC ° [+ |

- Campo 16 - Autor Pessoal

7] adicionar campo [ Gravar

E B o

| Alegre, Paulo Augusto Colaco Monte |

| Universidade de Sao Paulo |

| Instituto de Psicologia |

| Autor bt |

50 5 (e ) )

f_] Adicienar campo I-l Gravar

Cancelar | | Gravar |

Nao é obrigatério o preenchimento dos subcampos 2, 3, ¢, p, embora seja desejavel
sempre que possivel. Caso sejam preenchidos devem seguir as seguintes regras:

1, 2, 3 Afiliacao. Registrar a Instituicdo ou Universidade a qual o autor esteja
vinculado, e seus niveis hierarquicos (sem ponto final ou espagamento no final).
Exemplo:

1 — Universidade Metodista de Sao Paulo

9



2 — Faculdade de Psicologia

3 — Laboratdrio de Psicopatologia
Nota: No autores de teses ou dissertagbes, sempre se considera o vinculo deste
a Instituicdo que pertence.

Observagoes:
v' Autor vinculado a mais de uma Instituicdo, colocar a primeira ou,
preferencialmente, a que estiver localizada na América Latina.

v' Dois ou mais autores e apenas uma indicagdo institucional, assumir a mesma
Instituicdo para todos.

v' Se nao for possivel identificar corretamente a que Instituicdo, colocar em todos
“s.af’ (sem afiliagcao).

p Pais da Instituicdo. Nao existindo a informacéo sobre o pais, utilizar a abreviatura
“s.p” (sem pais).
¢ Cidade da Instituicao.
r Grau de responsabilidade — selecionar da lista
Preenchimento obrigatorio.
No caso de teses, por padrdo usar sempre para a pessoa responsavel (autor,

como na tela da pagina anterior. Caso haja mais de autor, deverao ser registrados
na sequéncia em que aparecem, selecionando “Adicionar campo”.

Repetir esse procedimento para todos os nomes de autor.

Ao final, Clicar em:

CAMPO 18 — Titulo

Preenchimento obrigatorio.

Registrar o titulo da dissertagao ou tese no idioma em que aparece no documento.

Clicar em e preencher os subcampos:

* Registrar o titulo iniciando com letra Mailscula e todas as outras letras minusculas,
seguindo as regras ortograficas do idioma — excetuando-se nomes préprios.
Registrar o titulo na forma completa, incluindo os subtitulos, separando-os por um
espaco, dois pontos e outro espaco, ou colocando um hifen entre espacos.

i Caodigo do idioma — selecionar o idioma, para cada ocorréncia.

Existindo um titulo em outro idioma (nova ocorréncia), como em espanhol e/ou inglés,
registram-se todos estes, na sequéncia dada na tese, clicando em “Adicionar
campo”.

10


http://www.ip.usp.br/laboratorios/psicofisiologia

Ao final, Clicar em: . Exemplo:

) Edigdo de Campos - Mozilla Firefox

| [ | http:ffulapsi.bvs-psi.org.brfcgi-binfwxis 1660, exe fildbif *IsisScript =lildbi/scripts flildbiw 7 7 [+ | |

| Campo 18 - Titulo

Adicionar campo [ Gravar

;i]
Ecﬂ i * || Mercado de trabalho invisivel : a

articulacdo entre o trabalho no mercado
informal, o emprego e o desemprego na
trajetoria de trabalhadores

i Portugués b
B i #* || Invisible work market : the articulation
between work in informal market,

employment and unemployment in
workers’ trajectories

i | [Tnglés v

|_] Adicionar campo k&l Gravar

[ | |
| Cancelar | | Gravar

|

CAMPO 20 - Paginas

Preenchimento ndo obrigatério, mas desejavel na base TESE devido aos futuros
formatos de saida: APA e ABNT de citagao a serem liberados.

Tamanho variavel. Registra-se o total de folhas, incluindo anexos, ou o total de
volumes, se for o caso, da tese ou dissertacao.

Exemplos:

viii,210 e nao: viii, 210

xvii,323 e n&o: xvii, 323 p.

Notas: Quando as primeiras paginas do documento forem numeradas com numeros
romanos e o resto do texto com numeros arabicos a partir de 1, registram-se ambos os
totais separados por virgula e sem espaco intermediario.

CAMPO 38 - Informacgao Descritiva

Preenchimento opcional.
Preencher os seguintes subcampos, se necessitar incluir este campo:

a Extensdo do item - quantidade, designacao especifica do material (nome do
material), tempo de duracédo. Registrar neste campo materiais adicionais a tese, como
a existéncia de uma midia (CD-ROM, DVD) anexa a esta (vide exemplo).

11



b Outros detalhes fisicos (ilustragbes, tabelas, graficos). Esta informacédo sera
automaticamente gravada no subcampo “b. Os significados das abreviaturas sao:

ilus Ilustragdes (fotos, desenhos, quadros

e figuras)
mapas Mapas
tab Tabelas
graf Graficos

¢ Dimenséo - expressada em centimetros, milimetros, polegadas (opcional).

e Material acompanhante - pode incluir descrigao fisica do material acompanhante.
Podem ser inclusas notas referentes a descricdo da tese ou dissertacéo, no
subcampo “e”. Exemplo: A tese € acompanhada de atlas (37 p., 19 folhas de
placas: 19 col.)

Exemplo:

¥) Edigio de Campos - Mozilla Firefox M=1E3

| | | http:/fulapsi.bvs-psi.org.brfcgi-binfwxis 1650, exe fidbi/Isissaript=lidbijsc 7 7 ES |

s
Campo 38 - Informacdo Descritiva i

."_] Adicicnar campo B Gravar
2 o8 7

Ilustracoes b

a | Inclui 2 CD-ROM |

| |

|| |

o S
|_] Adicionar campo El Gravar

| Cancelar | | Gravar | =

%5 |

Ao final, Clicar em:

CAMPO 40 - Idioma do texto
Preenchimento obrigatério.

12



Nota: Quando o texto estiver escrito em um ou mais idiomas, seleciona-se do indice
o(s) idioma(s) correspondente(s) ao(s) texto(s). Na base sera gravado o cddigo ISO do
idioma.

Selecionar da lista aqueles em que a tese ou dissertagao foi escrita. Exemplos:

Seleciona Grava
Portugués Pt
Inglés En
Francés Fr
Espanhol Es

CAMPO 49 - Orientador

Preenchimento nao obrigatério, mas desejavel, por serem teses / dissertacoes.
No caso, o campo 49 é valido apenas para o(s) orientador(ES) da tese ou dissertagéo.

Clicar em e Preencher os subcampos:

* Nome (Pessoal). Deve ser preenchido sempre de modo indireto: Sobrenome, Nome.
Ambos devem ser preenchidos em Caixa Alta e Baixa.
Exemplo:

£ Edigao de Campos - Mozilla Firefox

| | | http:fjulapsi.byvs-psi.arg.brjcgi-binfwxis 1660, exe flildbi ?IsisScript=lildbi/scripts Aildbiw . xis 3

. Campo 49 - Orientador

7] adicionar campo [ Gravar

@ ] | # Chiarottino, Zelia Ramozzi

1 Universidade de S3o Paulo

2 Instituto de Psicologia

3 Departamento de Psicologia Social e do
Trabalho

1] Brasil

P
|_] Adicionar campo H Gravar

| Cancelar | | Gravar |

Notas: Nao usar ponto final no caso de prenomes abreviados. O preenchimento dos
subcampos 2, 3, ¢, p (embora nao obrigatérios), &€ importante as teses e dissertagdes

13



para permitir a associacdo e recuperagao pela Instituicdo de Defesa. Caso sejam
preenchidos, devem seguir as seguintes regras:

1, 2, 3 Afiliagdo. Registrar a InstituicAo ou Universidade a qual o autor esteja
vinculado, e seus niveis hierarquicos (sem ponto final ou espagamento no final).
Exemplos:

1 — Universidade Metodista de Sao Paulo
2 — Faculdade de Psicologia
3 — Laboratorio de Psicopatologia

Observagoes:
v Autor vinculado a mais de uma Instituicdo, colocar a primeira ou, preferencialmente,
a que estiver localizada na América Latina.

v' Dois ou mais autores e apenas uma indicacdo institucional, assumir a mesma
Instituicao para todos.

v' Se nao for possivel identificar corretamente a que Instituicdo, colocar em todos
“s.af” (sem afiliagcao).

p Pais da Instituicdo. Nao existindo a informacao sobre o pais, utilizar a abreviatura
“s.p” (sem pais).

¢ Cidade da Instituicao.

r Grau de responsabilidade — selecionar da lista
Preenchimento obrigatorio.
No caso de teses, por padrao usar sempre para a pessoa responsavel (autor,
como na tela da pagina anterior. Caso haja mais de autor, deveréo ser registrados
na sequéncia em que aparecem, selecionando “Adicionar campo”.

Repetir esse procedimento para todos os nhomes de autor.

Ao final, Clicar em:

CAMPO 50 - Instituicao a qual se apresenta a Tese ou Dissertagcao
Preenchimento obrigatério

Nome da instituicdo a qual se apresenta a tese ou dissertacdo, como requisito para
obtencado de um grau ou titulo académico.

Registra-se 0 nome da Instituicdo maior, seguida de ponto, um espacgo e a Faculdade
ou departamento sem ponto final, nesta ordem obrigatoriamente. Sdo seguidas as
regras de entrada do AACR2;

Exemplos:
a) Universidade de Sao Paulo. Faculdade de Saude Publica
b) Universidade Federal de Sdo Paulo. Escola Paulista de Medicina

14
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CAMPO 51 — Titulo Académico

Preenchimento obrigatdrio.

Identificagdo do titulo académico que se obtém com a apresentagdo de uma tese ou
dissertagao.

Notas:

a) Registra-se o titulo académico no idioma do documento, selecionando-o da lista;

b) A excecéo deve ser feita as dissertagbes de mestrado e pods-graduacgao "lato sensu",
de cursos devidamente reconhecidos no pais e da grande area de Enfermagem e
Saude Publica.

Sao estas as subareas onde teses "lato sensu" devem ser incluidas também:
Epidemiologia, Servicos de Saude, Atengcdo e Promogao da Saude, Medicina Social,
Saude Bucal, Saude da Mulher e da Crianga, Veterinaria e Saude Publica, Nutrigéo.

Seleciona-se da lista o titulo académico, conforme as seguintes opgdes:

Especialista

Mestre

Doutor

Professor Livre Docente
Professor Titular

CAMPO 925 - CV Lattes do Autor

Preenchimento opcional, mas desejavel para a base TESE.
Identificagdo do link do Curriculo Lattes do Autor da Tese, no formato:

CAMPO 927 — CV Lattes do(s) Orientador(es)

Preenchimento desejavel, opcional. Pode ser repetitivo.

Identificagdo do link do Curriculo Lattes do(s) Orientador(es) da Tese.

Nota: Cada ocorréncia, havendo mais de um orientador, deve ser preenchida separada
por um <ENTER>, sendo a ordem a mesma em que foram incluidos os orientadores.

CAMPO 500 — Nota Geral

Preenchimento opcional.

Informagdes adicionais relativas as teses e dissertagdes, importantes aos usuarios.
Nota: Registram-se neste campo, em linguagem livre, as informagdes que sejam de
interesse do usuario.

Exemplo: Tese publicada em 3 arquivos Adobe Reader (PDF) e em dois idiomas.

CAMPO 505 — Nota Formatada de Conteudo

Preenchimento opcional. Pode ser repetitivo.
A nota de conteudo contém os titulos de trabalhos separados ou partes de um item.
Pode incluir as indicacbes de responsabilidades associadas com os trabalhos ou
partes. Os numeros de volumes e outras designag¢des sequenciais sao incluidos em
nota de conteudo.
Exemplo: vol. 1. Tese - pt.

vol. 2. Inclui Anexos e adendos.
Nota: Descrever cada parte da tese, sempre quando for possivel.
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CAMPO 62 - Editora

Preenchimento obrigatdrio. Repetitivo.
Preencher com o nome da instituicdo responsavel pela publicacdo da dissertagdao ou
tese.

Notas:

a) Quando a tese apresentar mais de uma editora, as ocorréncias devem ser
separadas com a tecla "ENTER";

b) Registra-se o nome da editora de forma abreviada, omitindo-se expressées como:
Inc., Cia., Ltda.;

c) Quando se tratar de uma editora institucional, registra-se o nome da instituigdo de
acordo com as regras de entrada de autores institucionais do AACR2;

d) Quando ndo existir no documento indicagdo de editora, registra-se s.n (sem nome).

Exemplos:

a) Universidade de Sao Paulo

b) Instituto de Pesquisas Tecnolodgicas - IPT
c) s.n

CAMPO 64 — Data de Publicacao
Preenchimento obrigatério.
Registrar a data de publicagdo no idioma do documento, omitindo-se as preposigdes.

e Registrar os meses de forma abreviada, conforme exemplos abaixo. Na duvida,
seguir orientagdes do Help do Campo, clicando no link com o nome do campo —
“Data de Pubilcacao”.

e Registrar as datas inclusivas separadas por hifen.

e Registrar a sigla s.d (sem data); quando ndo houver data de publicagdo ou nao
for possivel identifica-la.

Exemplos:

a) set. 1992

b) 1993

c) ago.-out. 1991

d) nov. 1993-jan. 1994
e) s.d

CAMPO 65 — Data Normalizada

Preenchimento obrigatoério.

Registrar a data de publicagdo segundo norma ISO-st-8601/88, da seguinte forma:

O ano nos quatro primeiros digitos, 0 més nos dois digitos seguintes e o dia nos dois
ultimos (ver exemplo); se a data se referir a um periodo de tempo, registrar a ultima do
periodo. Quando nao constar dia e/ou més, registrar 00.

Exemplos:

19900900 (setembro de 1990)
19910000 (1991)

19940204 (04 de fevereiro de 1994)

Clicar em:
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CAMPO 66 — Cidade de Publicacao
Preenchimento obrigatdrio.

a) Registra-se o nome da cidade de forma completa, no idioma em que foi registrado o
titulo da tese ou dissertacio.

b) Quando existir informagdes de mais de uma cidade, registra-se a primeira.

c) Se nao for possivel determinar a cidade onde foi produzido, registra-se s.l
(sem local).

Exemplos:

a) Buenos Aires
b) Belo Horizonte
c)s.

CAMPO 67 — Pais de publicacao

Preenchimento obrigatdrio.
Registra-se 0 pais originario onde a tese ou dissertacdo foi desenvolvida,
selecionando-se um pais ou nag¢ao da tabela.

CAMPO 610 - Instituicido como Tema

Preenchimento opcional. Pode ser repetitivo.

Nome da instituicdo que representa por si mesma o conteudo do documento.
Exemplo: Instituto de Psicologia. Universidade de Sao Paulo

Nota: Evitar usar este campo sem maior critério ou confundi-lo como descritor da tese.
No caso da USP, por exemplo, ha diversos estudos institucionais, e teses deste género
registra-se a Universidade no todo ou alguma faculdade em particular, sempre
seguindo o maior nivel de especificidade possivel (faculdade ou departamento).

CAMPO 72 — Numero total de referéncias

Preenchimento opcional.

Numero total de referéncias bibliograficas apresentadas em uma tese ou dissertacao.
Nota: Registra-se o numero total de referéncias contidas no documento somente
guando estas estiverem numeradas, evitando desta forma o trabalho de conta-las;
Exemplos:

a) 15

b) 347

CAMPO 85 - Palavras-chave do Indexador ou Autor

Preenchimento opcional. Repetitivo

Palavras-chave sugeridas pelo indexador, o autor ou o editor da tese.

Notas:

a) Devem-se registrar todas as palavras-chave, mesmo que elas existam no DeCS.

b) Registram-se os qualificadores, se houverem, em continuagéo as palavras-chave, no
subcampo "s.

c) Registra-se o codigo do idioma, conforme norma ISO 639:1988, no subcampo *i no
final de cada palavra-chave.

d) Orienta-se aos Autores o uso do DeCS na escolha das palavras-chave. Caso n&o
haja descritores DeCS para cobrir a tematica do documento poderao ser indicados
termos ou expressdes de uso conhecido na area.
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Exemplos:
Perimetria’sinstrumentacao”ipt
Perimetry”sinstrumentation®ien
Envelhecimento”ipt

CAMPO 889 — Descritores Psi - Portugués

Preenchimento obrigatdrio.
Descritores extraidos da Terminologia em Psicologia para representar o conteudo
tematico do documento.

e Para preencher o campo consultar a Terminologia em Psicologia na Biblioteca
Virtual em Saude Psicologia: www.bvs-psi.org.br.
e Copiar o termo como aparece na Terminologia.

Exemplos:
COMUNICACAO VERBAL
PSICOLOGIA COGNITIVA

CAMPO 990 - Descritores Psi - Inglés

Preenchimento obrigatério.
Descritores extraidos da Terminologia em Psicologia para representar o conteudo
tematico do documento.
e Para preencher o campo consultar a Terminologia em Psicologia na Biblioteca
Virtual em Saude Psicologia: <www.bvs-psi.org.br>.
e Copiar o termo como aparece na Terminologia.

Exemplos:
VERBAL COMMUNICATION
PSYCHOTHERAPY SUPERVISION

CAMPO 993 - Descritores Psi - Espanhol

Preenchimento obrigatério.
Descritores extraidos da Terminologia em Psicologia para representar o conteudo
tematico do documento.

e Para preencher o campo consultar a Terminologia em Psicologia na Biblioteca
Virtual em Saude Psicologia: <www.bvs-psi.org.br>.
e Copiar o termo como aparece na Terminologia.
Exemplos:
COMUNICACION VERBAL
TEORIA PSICOANALITICA

CAMPO 83 — Resumo

Preenchimento obrigatério.

Preencher com o resumo em portugués, conforme aparece no documento e quando
houver o resumo em espanhol e/ou inglés, registra-lo(s) utilizando o recurso “adicionar
campo”:

Clicar em e preencher os subcampos:

* Registrar o resumo em portugués
i Cddigo do idioma — selecionar o idioma
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Exemplo:
¥ Edican de documentoWind (- Edico de Campos - Windows Internet Explorer |:| |z| =]

& | httpifinevipsi,bvs-psi org.brcgi-bin & | http: ffnewpsi bvs-psi,org, brfogi-binfwexis 1 660, exe/lidbif FIsisScript=lildbi/scripts lidbive, xisBPOPUP, =P %

] adicionar campo 4 salvar i)
Data de Publicacdo 64

Data Mormalizada Q il E Relatam-se casos clinicos de dois 13

afetivas
Enfatizam-se a analise de seus modelos
de apego e a queixa de depressido em -_
relacdo a suas experiéncias [83]
homoafetivas. Partiu-se das suposicoes
deqne (llosmmlelos
| L.

de apego com os pais

mpehr:fuﬂiunenmospamelms,e (2)o
nivel de seguranca das relacbes
amorosas mediaria inversamente o nivel
da llq)msan. Articularam-se dados da
mensuracao dos niveis de depressdo
pelo ario de [ do Beck
(BDI] ednAthdnlultSemntrild |

pareceram mediar os niveis da
depressao.(AU)

m [Portuguas 3 [883]

Q il Iz‘ Case studies of two young men are
reported. Their reason for seeking
nsycholheraw Iles in their affection and
what led us to
an efforl to understand their models of
attach t and d ion complaints in
renard tn thair Imnln—aﬂ'nrllu\n L]

Concluido & Internst H100% -

[1Evento

T O

J__., Erro na pagina. @ Inkernet .q.‘ 100% -

|

r:,' Iniciar = 4 Inkel i C 05 @ ReBAP_1.6 ; Imaculada: & ca... LL'W1_6_Campo... I]_@_'{ Manual_ReBAPL... ’(n& 17:55

Complemento — Projeto
Se a tese estiver atrelada ou pertencer a uma bolsa de projeto de pesquisa, clicar na

opcgao “Projeto” (vide seta em tela abaixo), e em seguida clicar em .
Preencher com dados do projeto, conforme campos descritos a seguir.

Eesumo
Eesumo
Complementos:
> [¥] Projeto
(cancelar) (Confirmar)
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CAMPO 58 - Instituicao Patrocinadora — Projeto
Preenchimento opcional. Pode ser repetitivo.

Nome da instituicdo patrocinadora do projeto de pesquisa ligado a tese ou dissertacao.
Registrar sem ponto final, como todos os campos da LILDBI-WEB Psi Teses.

Notas: - Registra-se 0 nome da instituicdo conforme as regras de entrada do AACR2;
- No caso de mais de uma instituicdo, registram-se os nomes destas
separando-os com a tecla "ENTER".
Exemplos:
a) FAPESP - Fundagao de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo
b) Petrobras — Petréleo Brasileiro S.A
c) IPUSP - Instituto de Psicologia

CAMPO 59 — Nome do Projeto
Preenchimento obrigatério. Nome do projeto tratado na tese.

Notas:

a) Registra-se o nome do projeto no idioma original da dissertacdo ou tese,
transcrevendo em maiuscula a primeira letra de cada palavra significativa;

b) Quando o projeto for conhecido por uma sigla, registra-se esta em continuagdo ao
nome, separada por um espago.

c) E obrigatério o preenchimento dos campos de dados 59 e 60. N&o existindo a
informagdo sobre o nome ou o numero do projeto ndo se indica que a tese ou
dissertacao faz parte de um projeto.

Exemplo: Ciéncias humanas - Psicologia

CAMPO 60 — Numero do Projeto
Preenchimento obrigatério
Caodigo numeérico ou alfanumérico que identifica o projeto tratado no documento.

Notas:
a) Registra-se o cédigo do projeto na forma em que aparece no documento.

b) E obrigatério o preenchimento do campo de dados 59 ou 60. Ndo existindo a
informacdo sobre o nome ou o niumero do projeto ndo se indica que o documento faz
parte de um projeto.

Exemplo:
MOZ/79/002

Em seguida, clicar em -

Ao final do cadastramento, clicar em Confirmar para gravar o registro da tese ou
dissertacao.

Uma nova tela se abrira e estando o registro correto, clicar em “Gravar” para finalizar.
Caso contrario, clicar em “Voltar” e corrija o(s) campo(s) com erro. Apds a corregao,
seguir novamente esses passos.
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Exemplo:

Documentalista: amorim

Documentos = Move = COM Indexacdo

Visualizacio
5 : - P - Fundacéio de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo
58 ;t‘;;zjiif;dm EAPESP - Fundagio de Amparo a Pesquisa do Estado de Sdo Paul
|[59] |N0me |Ciéncias humanas - Psicologia
|[60] [Nimero [PSOY/79/011
Codigo do
q
[01] i BRE5.1
Wersdo do
“WEB 1.7
[899] Software LILDBI-WEB 17
1] Data da Criagdo 20110512

do Registro
[92] [Documentatista [AMORTM

[02] Numero de 513
Identificacio
[[04] [Base de Dados |TESE

[[09] |Tipo de Registro [Material textual

‘[111]

|[1 6] |Autor Pessoal |Ast0h:: Julio Ferraz™1Universidade de S&o Paulo”2Instituto de Psicologia®cS&0 Paulo™pBrasil raut

Tipo de Arquivo
de Computador

|[18] |Titulo |An£i]ise psicossomatica de pacientes submetidos a hemodialise em hospitais pablicos"ipt
[20] [Paginas 123
Informagéo o
‘[38] Descritiva ‘ e
|[40] [Ildioma do Texto [pt
[149] |Orientador [Fanior, Fernando”1Universidade de Sao Paulo2lnstituto de Psicologia” pBrasil
[50] Instituicdo a qual -
se apresenta
Titulo
(
(51 Académico Lisior
621 [Editora [Tnstifuto de Psicologia da USP

No rodapé da tela, clicar em “Gravar”. Aparecera uma mensagem de éxito na
gravagao do registro no sistema como Documentalista, e o tempo de duragéo para tal,
como ilustrado abaixo:

Documentalista: amorim

Documentos = Move = COM Indexacdo
Mensagem

Registro gravado com sucesso.
Inicio = 10:49:23
Fim=11:25:42

Tempo = 0:36:19
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6 EDITAR REGISTROS

Esta opgcao permite que se visualize, elimine ou altere um registro, como sendo
um usuario Editor, apds cadastrar o registro como usuario Documentalista.

Para editar um documento seguir os passos:

Clicar em “Documentos”.

Clicar em “Editar”.

Selecionar na lista o registro que sera editado.

Clicar no item desejado, dentre as opgdes: “Elimina documento”, “Edita registro fonte”,
“Editar Analiticas” ou “Visualizar”.

Apos efetuar a edigao, clicar em -

7 CERTIFICAGAO DOS REGISTROS

A melhor maneira para efetuar a certificacao dos registros é o cadastramento completo
— como usuario Documentalista, isto facilita o recebimento, e agiliza a conferéncia
dos registros.

Para a certificagao, seguir os seguintes passos:

Clicar em “Documentos”.

Clicar em “Certificar”.

Selecionar na lista a tese ou dissertacao que sera certificada.
Clicar em “Certifica Documento”.

Caso o registro ndo apresente erros clicar em “Confirmar”.

Apos a certificagdo do registro, este é transferido para o servidor da BVS-PSI e a partir
de entdo, somente os coordenadores das bases de dados terdo acesso aos mesmos,
com acesso sendo feito como usuario Editor.

8 CONSIDERAGOES FINAIS

Com esta iniciativa pretende-se oferecer instrumentos de apoio aos Centros
Cooperantes da ReBAP (Rede Brasileira de Bibliotecas de Psicologia), em suas
atividades de alimentacdo e manutengao das bases de dados, como é o caso da base
IndexPsi Teses.

Espera-se desta forma contribuir para a padronizacido e consisténcia das informacodes
disponibilizadas nas bases de dados para a Comunidade da area de Psicologia.
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ANEXO A - INDEXAGAO

E importante ressaltar que o bibliotecario encarregado da indexacdo de teses
deve ter um conhecimento prévio da linguagem documentaria utilizada pelo Sistema de
Informacao (tesauros, vocabularios etc).

Na base de dados IndexPsi Teses, a indexacdo deve tratar de temas
relacionados a Psicologia, pois tem como um de seus objetivos, servir com uma fonte
de informacéo para psicélogos, professores e alunos incrementarem seus trabalhos e
pesquisas académica. Sendo assim, o bibliotecario, ao analisar a tematica da
dissertacdo ou tese, ndo deve perder o foco do grupo de usuarios a que se destina a
Tese.

Conforme descrito nos campos 889 (Descritores Psi-Portugués), 990
(Descritores Psi-Inglés) e 993 (Descritores Psi-Espanhol) deste manual, os termos

devem ser extraidos da base Terminologia em Psicologia (www.bvs-psi.org.br), e

disponivel online para consultas em tempo integral. No caso do campo 85
(Palavras-chave do Indexador ou do Autor) podem ser usadas palavras ou frases que
representam o conteudo da tese, mas que ndo estdo contempladas na Terminologia

em Psicologia.
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