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APRESENTACAO

O Manual de Descricao Bibliografica — Série Periddica - Lilacs
e Index Psi Periddicos tem como objetivo orientar o Documentalista
guanto ao preenchimento dos campos de dados definidos na
metodologia LILDBI-Web Psi. Para tanto, é imprescindivel que as
observacbes nele contidas sejam rigorosamente seguidas para que
se possa garantir a qualidade e consisténcia das informacdes

armazenadas.

Através desta metodologia sdo alimentadas as bases de dados:
INDPSI (Periddicos Técnico-Cientificos) e LILACS (Literatura Latino-
Americana e do Caribe em Ciéncias da Saude) com os titulos da

area da Psicologia.

A padronizacao dos elementos de dados segue normas
internacionalmente aceitas como o0 AACR2 (Cdodigo de Catalogacao
Anglo-Americano, 22 ed.), ISO (International Standard Organization)

e outras.
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1. INTRODUCAO A METODOLOGIA LILACS

A Metodologia LILACS é um componente da Biblioteca Virtual em Saude em
continuo desenvolvimento, constituida de normas, manuais, guias e
aplicativos destinados ao tratamento descentralizado da literatura técnico-
cientifica e geracdo de bases de dados.

Para facilitar o trabalho de descricdo bibliografica foi desenvolvido o LILDBI-
Web que auxilia o documentalista no processo de criacdo de um registro
bibliografico no padrdo LILACS, possibilita a alimentacdo e manutencao
descentralizada de bases de dados bibliograficas e garante um forte controle
de qualidade dos dados, na entrada e na exportacéao para LILACS.

A LILDBI-Web Psi € uma metodologia estruturada em sistema on-line para
descricao bibliografica e indexacdo de documentos da psicologia para bases
de dados LILACS e/ou Index Psi Periddicos e Teses.

e LILACS (Literatura Latinoamericana e do Caribe em Ciéncias da
Saude) - Base de dados criada pela BIREME (Centro Latino Americano
e do Caribe de Informacdo em Ciéncias da Saude) tem o propdsito de
reunir, organizar e divulgar a literatura cientifica publicada na América
Latina e Caribe, visando disseminar o conhecimento da éarea de
Ciéncias da Saude produzido na regiéo;

e Index Psi Periédicos (INDPSI) — Base de dados coordenada pela
Pontificia Universidade Catolica de Campinas, cuja atualizacdo é
garantida pelo trabalho da Rede Brasileira de Bibliotecas da Area de
Psicologia - ReBAP, que indexa a producdo nacional publicada em
periddicos brasileiros técnicos cientificos a partir de 1949.

2. OBJETIVO

O objetivo principal da metodologia LILDBI-Web Psi € assegurar o controle
bibliografico da literatura em psicologia publicada em periodicos, bem como
permitir a alimentacdo e manutencdo descentralizada das bases de dados
bibliograficas LILACS e Index Psi Periédicos. A operacionalizacdo destas
atividades é garantida pelo trabalho compartilhado realizado pela ReBAP.

3. RESPONSABILIDADES

A atualizacéo e consisténcia das bases de dados sao garantidas pelo trabalho
das Instituicbes que compdem a ReBAP, que possuem diferentes niveis de
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responsabilidades:

Biblioteca Dante Moreira Leite do Instituto de Psicologia da
Universidade de S&o Paulo — Responsavel pela Coordenacdo da
ReBAP e, enquanto Centro Cooperante da BIREME, responséavel pela
indexacéao de periddicos de Psicologia na LILACS;

Servico de Biblioteca e Informacdo da Pontificia Universidade Catolica
de Campinas — PUC-Campinas — Apoio na coordenacdo do Index Psi
Periddicos

Centros Cooperantes da ReBAP - Sao responsaveis pelo
cadastramento dos artigos dos periodicos sob suas responsabilidades
nas bases de dados.

. NOTAS GERAIS DE PREENCHIMENTO DOS CAMPOS DE DADOS

NAO REGISTRAR, em nenhum caso:

- PONTO FINAL para indicar o fim de um elemento de dado; inclusive
guando o elemento for uma abreviatura;

- SIMBOLO PIPE (I) ou PONTO DE EXCLAMACAO (!) em qualquer
campo.

CAMPO REPETITIVO

Quando um campo de dados for repetitivo (ex.: campo de autor),
cada ocorréncia devera ser transcrita, utilizando-se do recurso “Assist”
e “Adicionar campo” ou, para 0S campos Sem esse recurso, registrar
uma ocorréncia apdés a outra, separadas por <enter> (ex.. campo
Descritor Psi);

SUBCAMPOS
Sao sempre identificados com o sinal “*, seguido de uma letra
minuscula ou de um numero que serdo apresentados mais adiante
neste Manual;

AJUDA
Todos os Nomes dos Campos sao links para o help quanto ao modo
de preenchimento dos mesmos.



5. ROTEIRO PARA CADASTRAMENTO

Iniciando o LILDBI-Web Psi

Acessar o sistema LILDBI-Web Psi utilizando o navegador Mozilla Firefox pelo
endereco: http://newpsi.bvs-psi.org.br/lildbi

LILDBI-WEB Psi

Psicologia

utilize apenas o navegador

mozilla
» Administragdo da base de dados o -
& Firefox

» Pesquisa

BIREME/OPAS/OMS - Centro Latino-Americano e do Caribe de Informagdo
em Ciéncias da Saude - LILDBI-Web Versdo 1.7a

Tela inicial do LILDBI-Web
a) Clicar em “Administracdo da base de dados”

Nome: <digitar o nome atribuido ao Centro Cooperante>
Senha: <digitar a senha atribuida ao Centro Cooperante>

Acesso: Documentalista

b) Clicar em "Confirmar"


http://newpsi.bvs-psi.org.br/lildbi
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& | http:jinewpsi.bys-psi.org, brjcgi-binfwes 1660, exe lidbi

Documentalista: carla Base de dados: INDEX PSI

Conduida & Internet Fy v E00% <

Interface de trabalho do LILDBI-Web

Criando um novo documento
Na interface de trabalho do LILDBI-Web:

a) Clicar em "Documentos”

b) Clicar em "Novo" e selecionar a opgéao “Com Indexacgao” ou “Sem
Indexacgé&o”

{= Menu Indexacdo - Windows Internet Explorer

€| hittp:/newipsi,bvs-psi.org, brfgi-binfwxis 1660, exe/lidbif i

Documentalista: carla Base de dados: INDEX PSI

Tela de insercao de novo documento



e Com indexacdo — permite o cadastramento de um documento em
sua totalidade, ou seja, a representacao descritiva e tematica;

e Sem indexagdo — permite o cadastramento parcial, ou seja, apenas
a representacdo descritiva do documento, que estad detalhado no
Capitulo 6.

Em ambas as opcdes, o documentalista segue trés passos basicos para
cadastramento como esquema a seguir:

Passo 1 Passo 3
Passo 2
Registro Moo Representa; des
Com Ind exag fio Diegeritrica & Te matiza
> Regisiro <
Registo Hovo Fonte .
Sem Indexacio Representario
Deescritrea
Bepre s ntacio
Tematica

Passo 1- Optar se ira cadastrar o artigo com ou sem indexacao;

Passo 2- Cadastrar as informac¢des de identificacao do fasciculo;

Passo 3- No cadastramento com indexacao seréo registradas todas as
informagdes de identificagdo do artigo, incluindo os descritores. No caso
do cadastramento sem indexagcdo, serdo registradas apenas as
informacdes de identificacdo do artigo, e posteriormente deverao ser
inseridos os descritores.

c) Selecionar o tipo de documento: “Série periodica” e clicar em

[ Documentos [ utitarios Configuragio Trocar Perfi Sair

Documentos = Novo = COM Indexacdo

Selecione o tipo do documento

Serie Monografica

Maonografia Pertencente a uma Colecio

Maonografia

Video

Tese, Dissertacdo pertencente a uma série monografica
Tese, Dissertacdo

ApOs este passo, sera aberta a planilha para insercéo de dados.



Registro Fonte

No caso dos documentos da Série Periodica, o Registro Fonte € composto
pelos dados do fasciculo do periodico.

Documentalista: carla Base de dados: INDEX PSI

| Documentos Utilitariog | Configuracio Trocar Perfil Sair

Documentos > MNove » COM Indexacdo

Processando Série Periodica

Descrigdo bibliografica:

Infarmacdes Gerais

q
4

Base de Dados [04]
INDPSI

LILACS

LIWVROS

MOMOGRAF

SIRPEP

TCC

TESE

VIDED

»

q
»
4

Iivel Série

Titulo ~ [30]
Adolesc. latinoam

Agora (Rio J)

Aletheia

Anal. bioenerg

Antropos psicol. vida

Aprender (Vitéria Congu.)

Arg. bras. psicol

Arg. bras. psicol. apl

Arg. bras. psicotec v

Volume [31]

MNimero do Fasciculo [32]

SSh [35]
Imprenta L2 5 A w
Data de Publicacéio [64]

Data Mormalizada [65]

Planilha de entrada de dados — Registro Fonte



PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

Campo 04 - Base de Dados
Neste campo o Documentalista devera selecionar a(s) base(s) de dados
para a(s) qual(is) deseja transferir o registro, que pode(m) ser:

a) INDPSI

b) LILACS

c) LIVROS

d) MONOGRAF
e) TCC

f) TESE

g) VIDEO

Nota: Os arquivos importados da LILACS EXPRESS vém com as bases
LILACS e LILACS EXPRESS selecionados. Nesse caso, alterar a selecdo
para INDPSI e LILACS.

Campo 30 - Titulo
Selecionar o titulo da revista na barra de rolagem.

Exemplos:
a)Psicol. USP
b)Psicol. Hosp. (S&o Paulo)

Campo 31 - Volume
Inserir o volume ao qual pertence o fasciculo que esta sendo cadastrado.

e Registrar o volume em numeros arabicos;
* No caso de publica¢gdes seriadas que nao incluem indicacéo clara sobre
o volume néo preencher este campo.

Exemplos:
a)2
b)123

Campo 32 — Numero do Fasciculo
Inserir o numero do fasciculo que esta sendo cadastrado.

e Registrar o numero do fasciculo em algarismos arabicos;



Registrar informacdes complementares tais como: numero especial,
namero comemorativo ou suplemento, apds o numero do fasciculo,
separadas por virgula e sem espaco;

Se o fasciculo apresentar subdivisdes, registrar depois de uma
virgula, sem espaco;

Se o fasciculo for composto por mais de um numero, registrar o
algarismo correspondente ao primeiro e o correspondente ao ultimo,
separados por barra (/).

Exemplos:
a)7
b)3,n.esp
c)supl.3
d)2/3
e)2A
f) 5,pt.1

Campo 35 - ISSN
Registrar o nimero do ISSN na forma completa, incluindo o hifen. Nao
registrar a sigla ISSN que normalmente precede o numero.

Exemplo:
0034-8910

Campo 64 - Data de Publicacao
Registrar a data de publicagdo no idioma do documento, omitindo-se as
preposicoes.

Registrar os meses de forma abreviada, conforme a tabela do “help”
do campo. (Para acessar a tabela clicar no nome do campo);

Registrar as datas inclusivas separadas por hifen;

Registrar a sigla s.d (sem data); quando ndo houver data de publicacao.

Exemplo:
a)set. 1992
b) 1993
c)ago.-out. 1991
d)nov. 1993-jan.1994
e)s.d

Campo 65 - Data Normalizada
Registrar a data de publicacdo seguindo a norma ISO-st-8601:1988, ou seja,
0 ano nos quatro primeiros digitos, 0 més nos dois digitos seguintes e o dia
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nos dois ultimos (ver exemplo); se a data se referir a um periodo de tempo,
registrar a ultima do periodo.

Exemplos:
19900900
19910000
19940204

Clicar em

AplOs esse passo serd aberta a planilha de insercdo de dados com os
campos de Analitica. Os campos serdo detalhados a seguir.

INSERCAO DE DADOS NA PLANILHA ANALITICA

A Planilha Analitica é onde seréo registrados os artigos do periodico.
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Documentalista: anarita Base de dados: INDEX PSI

Trocar Perfil

Jocumentos > Editar

Processando Analitica Série Periddica: Psicol. USP; 22 (2) 5-10

v -

Mlimero de |dentificagdo 5 ‘ [02]
Base de Dados [04]

INDPSI

LILACS

LIWROS

MONCGRAF

SIRPEP

TCC

TESE

VIDEO
Endereco Eletrdnica [08]

@»’

Tipo de Reqistro [09]
Musica impressa
Manuscritos de misica
Material cartografico
Manuscritos de material cartografico
Material projetavel —
Registros sonoros ndo musicais
Registros musicais
Graficos bi-dimensionais ndo projetaveis »
Forma do ltem ‘ - [110]
Tipo de Periddice ‘ Revistas M [113]
Mivel Série 2 ¥
Titulo Psicol. USP 30
Volume 22 3
Nimero do Fasciculo 2 32
ISSH 0103-6564 35
Mivel Analitico L2 5 4w
Autor Pessoal [10]
Autor Institucional 1]
[12]
Titule Traduzido para o Inglés [13]
Paginas [14]
Informacdes Complementares R



Informacdo Descritiva

ldioma do Texto

Dol

Mota Geral

Data de Publicagdo
Data Normalizada

Tipo de Publicagéo

Descritor Pré-codificado

Inglés =
Espanhol
Portugués ]|

Qutras MNotas

Imprenta

201
20110000

Dados de Conteddo

Artigo Classico

Artigo Corrigido e Republicado
Artigo Histdrico

Artigo Introdutério

|
Humanas =]
Animais
Masculino
Feminino o]

(e

[38]

[40]
[724]
[500]

5
64
65

-
[

@ G

[76]
@ @tz serwen)

4l

4l

4l

Descritor Primario

Cescritor Secundario

Alcance Temporal (desde)
Alcance Temporal (ate}

Individug come Tema
Reqifo ndo DeCS

Instituicdoe como Terma

Nome do Registre de Ensaio Clinico

Nimero Total de Referéncias

Palavras-chave do Autor

187]

@) DaC5 Server

[68]

[74]
[78]
[78]

[82]

[610]

[700]

[7e]
[85]
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Cescritor Psi Portugués 1689]

Descritor Psi Inglés [990]

Descritor Psi Espanhol [993]

[

Resuma
Resumo | [83]

Complementos s
[OEvento
[Praojete

Campo 02 — Namero de Identificacdo

Numero de Identificacdo seqiiencial gerado automaticamente pelo sistema.
NAO alterar, pois em caso de uma duplicacido podera ocorrer problemas no
processamento dos dados.

Campo 08 - Endereco Eletronico

Registrar o endereco eletronico a partir do “Assist”, caso a revista disponibilize
texto completo on-line numa URL fixa, ou seja, o documento devera estar
disponivel exatamente no mesmo endereco por prazo indeterminado.

Se a revista publicar texto completo em mais de um idioma, usar 0 recurso
“Adicionar Campo” e registrar a informacdo da URL no subcampo “u para
cada ocorréncia; identificar cada idioma no subcampo ”i; no subcampo *g,
clicar na caixa “Texto Completo”.

Para o preenchimento do subcampo "q, selecionar na lista a op&o pdf para
os textos completos nesse formato. Para outros formatos (Ex.: apontamentos
para Scielo e PePSIC), selecionar htm na lista.

No subcampo ”y, selecionar pdf se o subcampo ~q também foi preenchido

com pdf. No entanto, se foi selecionado htm, selecionar na lista do subcampo
Ay a opcao HTML ESTATICO.

13



£ http:Jnewpsi.bys-psi.org.bricgi-binwsxis1660,exe/lildbi]
Mimerode lentficacio ¢ R
! i [03]
i Edigao de Campos - Windows Internet Explorer |:| rz|
g, http:finewpsi.bys-psi.org. brjcgi-binfwxis 1660, exe/lidbif? IsisScript=lidbifscripts/lildbiv. xisfPOPLP, x=P1 % 04
a [04]
Campo 8 - Endereco Eletrénico
[08]
] adicionar campo 4 sawvar @j
B O [uf p?
: [10]
Exa (7] [por
EH htm |
| htm V| =
v [ esvarico | |
Tituln [HTML ESTATICO ~| 30
Volume 3N
Nimera do Fasciculo | 9 | AITexto Completo 1
ISEN EH ‘ | 35
5 ‘
[x]] | 13
EH ‘ 141
] adicionar campo 4 salvar v
IConc\ul’dw [T I3 @ Internet #o0% -+ | €D Inemet A% v

Os registros importados da LILACS EXPRESS vem com esse campo
preenchido, conforme descrito no Capitulo 8.

Campo 09 - Tipo de Registro
Para a descricdo de Série Periodica, objeto deste Manual, a op¢cdo Material
Textual vira pré-selecionada e devera ser mantida.

Campo 110 - Forma do Item

Este campo esta vazio por default. Para o material tradicional de LILACS
(artigos de revistas, livros, teses, dissertagbes, documentos nao-
convencionais) pode manter-se vazio, porém para documentos que se
encontrem somente em formato eletronico deve-se preenché-lo com a opcéo
"Eletrénico”.

Campo 113 - Tipo de Periddico
O campo tem o item “Revistas” selecionado por default.

Campo 10 - Autor
Registrar o nome da(s) pessoa(s) responsavel(is) pelo conteudo intelectual do
documento, acompanhado da instituicdo a qual cada um pertence. Indicar o
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grau de responsabilidade quando este nao for o de autor.

Autor
e Existindo mais de uma pessoa responsavel, seus nomes deverao
ser registrados na sequéncia em que aparecem no documento,
selecionando “Adicionar campo”
e Registrar 0 nome da pessoa responsavel a partir do sobrenome,
seguido de virgula, espaco e o nome propriamente dito, de preferéncia
na forma completa.

Nota: N&o usar ponto final no caso de prenomes abreviados

Exemplo: Santos, D.V

Afiliacao
* Na sequéncia do nome do autor, registrar no subcampo *1 a

Instituicdo, Universidade, Sociedade, etc. a qual o Autor esteja
vinculado;

Nota: Mestrando ou Doutorando em uma Universidade pode-se
considerar como vinculo institucional.

e Autor vinculado a mais de uma Instituicdo, colocar a primeira ou,
preferencialmente, a que estiver localizada na América Latina;

e Dois ou mais autores e apenas uma indicacdo institucional, assumir
a mesma Instituicdo para todos;

e Dois ou mais autores e nédo for possivel identificar corretamente a
gue Instituicao pertence, colocar em todos os autores “*s.af” (sem
afiliacéo);

e Registrar a Instituicdo e seus niveis hierarquicos, nos subcampos 1, "2
e 3.

Exemplo:
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Pais

Registrar no subcampo *p o pais da Instituicdo a qual o autor é filiado.

Campo 10 - Autor Pessoal

7] adicionar campo 4 savar

Ed iz ‘Otta,Ema

lZH Universidade de Sao Paulo

‘ Instituto de Psicologia

IEI Departamento de Psicologia

Experimental

<]l

lI‘I Selecione uma opcéao

L-_é 5 ‘ Monteiro-Leitner, Julieta

lZH Southeast Missouri State University

[o]I

|

=]l

 Na&o existindo a informacdo sobre o pais, utilizar a abreviatura
ps.p (sem pais).

Cidade

Registrar no subcampo ~c a cidade da Instituicdo a qual o autor é filiado.

Exemplo:

1 | Universidade de Sao Paulo

| Instituto de Psicologia

IE‘ Departamento de Psicologia
Experimental

IE‘ | Brasil

lEHSﬁoPanlﬂl

II‘ | Selecione uma opcao

Q i E| Monteiro-Leitner, Julieta

|EH Southeast Missouri State University

OE

B

=]l

[<]l

II‘ &Iecione uma opcao

] adicianar campo 4 satvar

[.Cﬂnﬂ:elﬁl I | Confirmar

Campo 12 — Titulo

Titulo do documento no idioma e forma em que aparece no mesmo, e titulo em

outros idiomas no caso de publica¢cdes multilingles.

e Registrar o titulo em mindsculas, seguindo as regras ortograficas do
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idioma correspondente;

e Registrar o titulo na forma completa, incluindo os subtitulos, separando-
0s por dois pontos e espaco;

e Se 0 artigo possuir mais de um titulo em outros idiomas (titulos
paralelos), registra-los na sequéncia dada no documento, selecionando
“Adicionar campo”. Utilizar essa opcéo independente de haver ou nao
o texto completo em todos os idiomas; o importante é que o titulo esteja
na publicacéo.

e Subcampo "i: selecionar o idioma do titulo que esta sendo cadastrado.

Campo 12 - Titulo

] Adicionar campo ] salvar

|§| Ej il Iﬂ Modelos de apego, homossexualidade
masculina, e depressao: um relato de
experiéncia

|E [ Portugués v

1 adicionar campo B4 salvar

Cancelar Confirmar.

Campo 13 - Titulo Traduzido para o Inglés
Registrar nesse campo o titulo traduzido para o Inglés somente quando néo
existir no documento original e for elaborado pelo documentalista.

Titulos originalmente em inglés ou titulos paralelos em inglés devem ser
registrados no campo 12, utilizando-se do recurso “Adicionar campo”.

Nota: para registros importados do LILACS EXPRESS este campo vem
automaticamente preenchido e nao deve ser alterado.

Campo 14 - Paginas

Registrar os numeros inicial e final das paginas do artigo.

Nota: o subcampo "* € reservado para paginacao irregular ou
inexistente.

Exemplo:
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Campo 14 - Paginas
] adicionar campa 9 satvar
B[] |
[£][291 |

‘E\ 297 |

[ adicionar campo B satvar

Cancelar Confirmar

e Registrar o numero da pagina inicial no subcampo ~f (first) e o nimero
da pagina final no subcampo " (last);

e Para artigos escritos em mais de um idioma na mesma unidade
fisica, deve-se considerar o numero total de paginas, incluindo todas as
versdes em outros idiomas;

e Para documento que consta em uma Unica pagina, registra-se o
namero da pagina nos subcampos "f e /.

Exemplo:
a)12719
b)AM5M5

Campo 38 - Informacgéao Descritiva
Material ilustrativo que acompanha o texto (graficos, mapas, ilustracdes e
tabelas).

Selecionar a(s) opcao(des) através do “Assist”. Havendo mais de um tipo
de material ilustrativo selecionar “ Adicionar campo”.
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Campo 38 - Informagio Descritiva

._] Adicionar campo H Gravar
53 o 5] |
Tlustracies v

=] |

<]l |

el |

2 [b]|
Mobeos I

|
|
[=]| |
|
|

[<]]
[e]]

\_] Adicionar campo H Gravar

Cancelar Gravar

Campo 40 — Idioma do texto
Selecionar o(s) idioma(s) do texto na lista.

Campo 724 — DOI (Digital Object Identifier)
As revistas de Psicologia que estdo na Scielo ja possuem esse coédigo.
Sempre que existir a informacdo, o campo deve ser preenchido.

Obs.: O numero DOI aparece logo no inicio do artigo cientifico. Registra-se
somente um nuamero DOI para cada artigo. Por ser um identificador tnico ndo
deve existir mais de um namero.

Exemplo:

rar‘tlgos ——————[besquisa de ar‘tlg:s
Gl '|; ) Brasiz

mare i oo ur s s e o

Psicologia: Reflexdo e Critica

vers3o ISSN 0102-7972 Meu SciELO

1S
Psicol. Reflex. Crit. vol.24 no.1 Porto Alegre 2011 L2 Sewicos customizados

ﬁ doi: 10.1590/50102-79722011000100002
Servigos Personalizados

AVALIAGCAOD PSICOLOGICA
Artigo
= = - s - - =L Artigoem PDF
Associacdes entre auto-eficacia para atividades

- - - Artige LML
ocupacionais e interesses em adolescentes B Atigosm X

= Referéncias do artigo

[ Como citar este artigo
Associations between self-efficacy to occupational

e . . <@ Curriculum ScienTl
activities and interests in adolescents

# Traducio automatica
[ Enviar este artigo por email

Indicadores

Maiana Farias Oliveira Nunes'!: Ana Paula Porto Noronha!ll
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Campo 500 — Nota geral
Inserir observagOes pertinentes e relevantes com relagao ao artigo.

Atencao! Os campos 71, 76, 87, 88, 74, 75, 78, 82, 610 e 700 seréo
preenchidos apenas paratitulos indexados na base LILACS.

Campo 700 — Nome do Registro de Ensaio Clinico
Preencher este campo se o Tipo de Publicagédo - campo 71 - for qualquer um

dos tipos de Ensaios Clinicos do DeCS, conforme Manual de Indexacao
LILACS.

Selecionar o nome da base de dados onde o documento foi registrado e
digitar seu numero. Veja a lista na Ajuda do campo.

Campo 85 — Palavras-chave do autor
e Registrar todas as palavras-chave, mesmo que elas existam no DeCS.

e Registrar os qualificadores, se houverem, em continuacao as palavras-
chave, no subcampo "s. Utilizar o “Assist” do campo.

¢ Registrar o cédigo do idioma no subcampo “i no final de cada palavra-
chave.

Campo 71 — Tipo de Publicacéo
Termos pré-definidos que indicam o tipo de publicacdo indexada.

Notas: - Para indicacdo do tipo de publicacéo, deve-se consultar o DeCS e
seguir as orientacdes do Manual de Indexacéo
(http://metodologia.lilacs.bvsalud.org/download/P/LILACS-4-
Manuallndexacao-pt.pdf)

- Nao sendo possivel identificar o Tipo de Publicacéo, deixar o campo
sem preenchimento

Exemplo:
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Artigo Classico
Artigo Corrigido e Republicado
Artigo Histdrico

\6)\; Del5 Server

Campo 76 - Descritor Pré-Codificado

Termos que definem conceitos pré-determinados pelo sistema de indexacao
e que se encontram em quase todos 0s documentos.

e Selecionar a opcédo desejada na barra de rolagem, em caso de dois
ou mais termos, pressionar a tecla <Ctrl> e clicar com o botdo do
mouse sobre o termo.

Exemplo:
[76]
Estudo Comparativo \6
Humanos g
Animais
Masculino

Campo 87 - Descritores Primarios

Descritores extraidos do DeCS para representar o conteudo tematico do
documento.

| B3

£

e Consideram-se como descritores primarios aqueles escolhidos como

mais significativos para a representacdo do contetudo tematico de
um documento;

e Consultar e selecionar os descritores no DeCS, pressionando no icone

@ DelCs Server

Descritores R\ i »

Escolhidos o
Descritor Primario D ECS Descritores em

indice Permutado
Digite palavra ou raiz: | | M
Descritor Secundario
CEviar )

Tela de consulta do DECS
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Para a selecdo dos descritores no DeCS, consulte: Metodologia LILACS:
Manual de Indexacédo de Documentos para a Base de Dados LILACS
(http://metodologia.lilacs.bvsalud.org/download/P/LILACS-4-Manuallndexacao-
pt.pdf)

Exemplo:
Psicologia da Crianga’*stend
Sindrome da Imunodeficiéncia Adquirida”spsicol
Sindrome da Imunodeficiéncia Adquirida”smortal

e Apoés aselecao dos descritores, fechar a janela do DeCS.

Campo 88 - Descritores Secundarios

Descritores extraidos do DeCS para representar o conteudo tematico do
documento.

e Considerar como descritores secundarios aqueles escolhidos como
complementares e, portanto menos significativos para a
representacdo do contetdo tematico de um documento;

e Consultar e selecionar os descritores no DeCS pressionando o icone
correspondente.

Exemplo:
Deteccao de Sinal (Psicologia)”sfisiol
Psicologia do Adolescente”*seduc

Campo 74 - Alcance Temporal (Desde)
Ano inicial ou ano correspondente ao conteudo tematico do documento.

e Se 0 conteudo tematico se referir a mais de um ano, registra-se 0 ano
final no campo 75.

Exemplos:

1945
1980

Campo 75 - Alcance Temporal (Até)
Ano final do periodo coberto pelo conteddo tematico do documento.

e O reqgistro de informacdo neste campo esta condicionado ao
preenchimento do campo 74.
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Exemplos:
1960
1986

Campo 78 - Individuo como Tema
Nome da pessoa que representa por si mesma o conteudo do documento.
Em geral ocorre em documentos histéricos, biogréaficos ou obituarios.

e Registrar o0 nome do individuo de acordo com a Terminologia Psi
disponivel: www.bvs-psi.org.br, observando que apenas as primeiras
iniciais do(s) nome(s) devem ser digitadas em maidsculas;

e Nos casos em que houver mais de um individuo, registrar na
sequéncia, separando-os com a tecla <enter>;

Exemplo:
Freud, Sigmund <enter> Lacan, Jacques

Campo 82 — Regido ndo DeCS

Termos utilizados para representar outras localidades e que ndo constam
no DeCS. Preencher somente quando for muito relevante o destaque da
localidade no documento. Nao é de preenchimento obrigatério.

Exemplos:

Rio de Janeiro

Sao Paulo, SP
Favela do Morumbi

Campo 610 — Instituicao como Tema
Nome da instituicdo que representa por si mesma o contetdo do documento.

Notas: Usar esse campo somente se muito relevante, ndo é de
preenchimento obrigatorio.

Campo 72 - Numero Total de Referéncias

Registrar o namero total de referéncias contidas no documento somente
guando estas estiverem numeradas, do contrario ndo € necessario preencher
este campo.

Exemplos:
15
347
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Campo 889 — Descritores Psi Portugués
Descritores extraidos da Terminologia em Psicologia para representar o
conteudo tematico do documento.

e Para preencher o campo consultar a Terminologia em Psicologia na
Biblioteca Virtual em Saude Psicologia www.bvs-psi.org.br.
e Digitar os descritores em maiusculas e devidamente acentuados.

Exemplo: N
COMUNICAGCAO VERBAL

Campo 990 - Descritores Psi Inglés
Descritores extraidos da Terminologia em Psicologia para representar o
conteudo tematico do documento.

e Para preencher o campo consultar a Terminologia em Psicologia na
Biblioteca Virtual em Saude Psicologia www.bvs-psi.org.br;
« Digitar os descritores em mailsculas.

Exemplo:
VERBAL COMMUNICATION

Campo 993 - Descritores Psi Espanhol
Descritores extraidos da Terminologia em Psicologia para representar o
conteudo tematico do documento.

e Para preencher o campo consultar a Terminologia em Psicologia na
Biblioteca Virtual em Saude Psicologia www.bvs-psi.org.br;

e Digitar os descritores em maiusculas, ndo sendo necessario
acentua-los.

Exemplo:
COMUNICACION VERBAL

Campo 83 - Resumo
a) A partir do “Assist” registrar neste campo 0s resumos em Portugués,
Inglés e Espanhol, se houver, de acordo com o documento, utilizando o
recurso “Adicionar campo”, e agregando ao final a sigla (AU)
b) Registrar o codigo de cada idioma, no subcampo *i de cada ocorréncia.
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Exemplo:

ﬁ Edicdo de Campos - Windows Internet Explorer

| € | http: ) fnewpsi. bvs-psi. org, brfogi-binfudis 1660, exeflildbif ?IsisScript=lldbifscripts/ildbiv . «is&POPUR =P ¥

- I ~ N
] adicionar campo B salvar

2 & Relatam-se casos clinicos de dois
rapazes, que buscaram psicoterapia a

partir de demandas afetivas e amorosas.
Enfatizam-se a analise de seus modelos
de apego e a queixa de depressdo em
relacdo a suas experiéncias
homoafetivas. Partiu-se das suposicies
de que: (1) os modelos
comportamentais de apego com os pais
repetir-se-iam com os parceiros; e (2) o
nivel de seguranca das relacoes

diaria inver o nivel
da depi d0. Artic se dados da
mensuracdo dos niveis de depressao
pelo Inventario de Depressao Beck
(BDI) e da Attachment Security and
Secondary Strategies Interview
(ASSSI). Os resultados indicaram que
os modelos de apego aos pais parecem
ter infl iado as repr tagoes de
apego e experiéncias amorosas, que
pareceram mediar os niveis da
depressdo.(AU)

|I| ‘ Portugués e

[ il Case studies of two young men are
reported. Their reason for seeking
psychotherapy lies in their affection and
romantic love problems, what led us to
an effort to understand their models of
attachment and depression complaints in
d tn thair h. Foactiva )

renchida D Trrernet #nmen v

Complementos:

e Se no artigo constar que o mesmo foi apresentado originalmente em
um evento, clicar na opcao correspondente e preencher os campos
de acordo com a orientacdo do conteudo do help.

e Se constar dados de projeto, clicar na opcdo correspondente e
preencher os campos de acordo com a orientacdo do conteudo do
help

Complementos: a a
Evento
[Projeto

Clicar em (Confirmar)

Dica:

Quando o registro é confirmado aparece uma tela de visualizacdo com todos
0s campos preenchidos. Selecionar todo o conteudo, copiar (Ctrl + ¢) e colar
(Ctrl + v) no Word, até que se tenha a garantia de que os registros foram
certificados corretamente e estdo todos sendo visualizados no index Psi
Perioddicos. Esse procedimento facilita a entrada dos dados novamente, no
caso de perda de registros.
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Se perceber algum erro no registro clicar em “Voltar” para efetuar a alteragao.
Se o registro estiver correto, clicar em “Gravar” para finalizar o cadastramento
do artigo. Em seguida clicar em OK.

Para cadastrar outro artigo da mesma revista clicar em:

( Criar Hova Analitica )

» Este procedimento permite vincular os artigos de um mesmo fasciculo
a um Registro Fonte.
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6. ROTEIRO PARA CADASTRAMENTO SEM INDEXA(;AO
Para iniciar o cadastramento de um novo registro Sem Indexacao, acessar 0
LILDBI, clicar em Documento Novo e na op¢do Sem indexacéao.

Inserir as informac¢des do periddico para criar o Registro Fonte. Em seguida
preencher todos os campos de descri¢céo bibliogréafica.

Apds o preenchimento de todos os campos, clicar em Confirmar. Para indexar
0s documentos, seguir 0S passos:

a) Clicar em “Documentos”

b) Clicar em “Indexar”

c) Selecionar na lista o fasciculo que sera indexado

d) Selecionar “Indexa Registro Fonte”

e) Preencher os campos de acordo com o descrito no Capitulo 5

f) Para indexar o restante dos artigos, clicar em “Indexar Analiticas”.

7. EDITAR REGISTROS
Esta opcéo permite que se visualize, elimine ou altere um registro, seja ele
Registro Fonte ou Analitica.
Para editar um documento seguir 0S passos:
a) Clicar em “Documentos”
b) Clicar em “Editar”
c) Selecionar na lista o registro que sera editado.
d) Clicar na opcéo desejada “Elimina documento”, “Edita registro

fonte”, “Editar Analiticas” ou “Visualizar”.

Apoés efetuar a edicao, clicar em “Confirmar”.

27



8. IMPORTACAO DE ARQUIVOS DA LILACS Express

Acessar http://lilacs.bvsalud.org.

Ao abrir a pagina da base, clique em “Pesquisa via formulario iAH".

biblioteca
virtual em saide

LI LACSO

Pesquisa

LILACS & o mais impertants &

abrangente indice da literatura indices % || LILACS

v | Pesquisar

cientifica & técnica da América
Lating & Carie. Ha 25 anos

Pesquisa via formuldrio iH

contrituindo para ¢ aumento da

Temas em Destaque

vigibiidade, acesso & qualidade
da infermacdo em salde na
Regido.

LILACS em numeros » Luta contra a AIDS » Enzaios clinicos controlados

» Luta contra o Célera p Estudos de coorte

36 paizes
p Determinantes sociais de salde p Estudos de caso-controle

831 periddicos » Doencas infecciosas da pobreza » Estudes de prevaléncia
» Género £ zalds

» Objetives de d

p Estudes de incidéncia

B61.877 registros . o
esenvelvimento do milnic

453.073 artigos
26,875 teses .
Como pesquisar

184.856 textos completos € Iniciando pesquisa na LILACS

Uitima atualizagio: 281072011
ima atualizagao: € Conhecendo os recursos de pesquisa

Sera aberto Formulario Avancado de busca.

eapafiol engligh

Coordenada pela BIREME, a LILACS completa
25 anos de cooperacéio em prol do
fortalecimente dos fluxos de informacéo
técnico-cientifica em salde na América Latina
€ Caribe. Deixe agui 2eu depoimento ou
comentério para a Rede’

Depoimentos Bl

B Por: Aracy Balbani - médica
oterrinclaringelogista SP
Parabéns pelos 25 anos divulgando o
conhecimente cientifico em Salde com tanta
qualidade & dedicacdo. O papel de vocés &
muite valiozo para a integracio da América
Latina & Caribe. 0 ste ez [..]

» Por: Luzia Aragdc - Santa Caza de
Wizericordia de Sobral
£ com imensa satisfacdo que adentro a este
ezpaco de conhecimentos com indmeras
opgies, sempre que busqusi encontrei, na
BWS/LILACS, instrumente de pesquiza com
oportunidades de conhecimento € [...]

biblioteca
virtual em sadde

espafiol

EEXTIE  Bace de dades @ | LILACS hd
Pesquisar no campo
| Palawras
and w Palawvras -
3 a 7 Descritor de assunto
an Lirnites
Autar

& LIMPAR

Falawvras do titulo

Assunto de Revista

ISEN

tMonografia em Série

Autor pessoal normalizado

Search engine: iAH v2.6 pov Autor institucional

Palavras do resumo
BIREME/OPAS/OMS - Centra Latino-Americana e da ¢ 1100 08 publicacio

Conferéncia

Tipao de literatura

Mivel bibliografico

Idiorma

Identificadar Unico

Faig, ano de publicagio

Més de entrada

Em “no campo”, selecionar “Revista” e clicar em “indice”.

Digitar parte do titulo da revista e clicar em “Mostrar indice”.

| 2nglizsh

Formulario avancado

V| A indice
A indice
A indice

h

la Sadde
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biblioteca
virtual em sadde

Base de dados : LILACS indice Revista

Digite palavra ou inicio da palavra:
q |psicol

ou selecione a letra inicial

[ollrJlallR]

acesso @ @ permutado O alfabético

NOTAS :

® O indice permutado mostra os titulos de revista que possuem a palavra/parte em
gqualguer posigdo.
® O indice alfabético mostra os titulos que iniciam com a palavra/parte,

Selecionar o titulo da revista.

biblioteca
virtual em saide

Baze de dados : LILACS indice Revista

Selecione urn ou mais termos da lista abaixo :

cadernos de PSICOLogia (belo horizonte, T954)
estudos de PSICOLogia (campinas)

revista de PSICOLogia (fortaleza)

perspectivas en PSICOLogia (mar del plata)
estudos de PSICOLogia (natal)

revista do departamento de PSICOLogia - uff

PSICOLogia argurmento
FSICOLogia clinica
FSICOLogia da educacan

Nowa pesquisa no indice

Digite palavra ou inicio da palavra:

= MOSTRAR INDICES

Clicar em “Fasciculos”. Selecionar fasciculo que deseja importar.
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biblioteca
virtual em sadde

Base de dados : LILACS indice Revista

Selecione urn ou mais termos da lista abaixe :

FEICOL USF/Z009.2002)  ~
PEICOL USP/2009.20(3)
PEICOL USP/2009.20(4)
PEICOL USR/2010

PEICOL USP2010.21(1)
PSICOL USP/2010.21(2)
PEICOL USP/2010.21(3)
PEICOL USP/2010.21(4)
PSICOL USP/2011

+ ADIGIOMNAR

Clicar em “Pesquisar” para ver os artigos do fasciculo que deveréo ser
importados.

A importacdo dos registros podera ser feita de 2 formas:

a) Para importar todo o fasciculo, clicar em enviar resultado;
ou

b) Para importar alguns artigos, clique em selecionar e em seguida, em
enviar resultado.

biblioteca
virtual em saide

= SUR SELECAD *>EMWIAR RESULTADO

Ease de dadog ; LILACS

Pesquisa : "PSICOL. USP/2011,22(1)" []

Referéncias encontradas : 14 [refinar]
Mostrando: 1.. 10 no formate [Detalhado]

pagina ¥ de 2 irpara pagina 1 2

1/14 LILACS =
ﬂ selecions Id; 582677 LILACS-Express
para lmprimir

Autor: Martin, Andrés; Barraza, José F

y Titulo: Constancia de welocidad en imagenes naturales £ Welocity
;if;foc;”::sﬁto constancy in natural images / Canstance de vitesse dans les
(texts . EG) images naturelles f Constancia de velocidade em imagens naturais
Decumentos Fonte: Psical. USP:22(1):161-180, 2011. ilus.

relacionades
Idioma: Es.

Fobocdoiz

i | |« L

Resumeo: La investigacion sobre el sisterna visual condujo a la emergencia de
modelos basados en los componentes neurales de dicho sistema,
gue permiten describir el modo en que es extraida |2 informacion de
velocidad contenida en una escena con movimienta. El hecho de
gue estos modelos sean sensibles al tamafio de los estimulos
presentados en la retina en combinacidn con el cambio de tamafio
debido a la distancia a la cual se presentan los objetos, llevd a la
pregunta acerca de cdmo es posible [a percepcion de una velocidad
constante, independientemente de la distancia a la cual se
desplazan los objetos. En este trabajo revisamos las

PR Y T R TV O S S AU YRS | U S| VPl | PN S NSV .V SV T JEPT | PR [P PV POUEY: P8 28|



Verificar opgcdo selecionada em “Quais referencias?” para gravar arquivo.

Selecionar “enviar para seu computador no formato ISO 2709 (Microisis)”

e clicar em enviar.

gl

biblioteca
virtual em satide

Enviar resultado

Peitie. B
aSes dedados

Quais raferéncias 7

O Todas as referéncias (14)
O Intervalo de referéncias de:
@ Referéncias selecionadas (1)

Opcdes da anvic
O enviar para impress&o
@ enviar para seu computador no farmato

C enviar para o e-mail:

biblioteca
virtual em saide

Enviar resultado

IS0 2709 (Microlsis) »

*ML

HTML
150 2709 (Microlsis)
RIS Format

Abrir “list”

Vocé selecionou abrir:

I & list

Quais referéncias ? ) Todas as referéncias (14)

) Intervalo de referéncias de:

Tipo: bireme/application
Site: http://bases.bireme.br

@ Referéncias selecionadas (1)

O que o Firefox deve fazer?

@ Abrir com o: Procurar...

Selecionar aplicativo

Opcdes de envio

-

O enviar para impresséo
bireme/application

w list

Abrir este item com o:

@ enviar para seu computador no formato 1SO 2709 (Microlsis|

O enviar para 0 e-mail:
l, Windows Live Movie Maker

<
@ Media Player Classic - Home Cinema

m

Salvar o arquivo aberto em “Bloco de Notas” e lembrar de usar a extensao
IS0 no nome do arquivo. Em “Tipo” selecionar a op¢ao “Todos os arquivos”
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IMPORTANDO O ARQUIVO PARA LILDBI-WEB

Acessar a LILDBI-Web Psi (http://newpsi.bvs-psi.org.br/lildbi/)

= LILDBI WEB - Entrada - Windows Internet Explorer

& | http:ffnevipsi bys-psi.org.brfogi-bin w1660, exe/lildbif?IsisScript=lidbifscripts lidbiv, xisaddioma=paINICIO, X=TNICIC

Base de dados: INDEX PSI

Acesso: | Documentalista »

Clicar em “Utilitarios” > “Importar”.

Documentalista: carla

Base de dados: INDEX PSI

Clicar em “Ingressar 1SO”.

Documentalista: carla Base de dados: INDEX PSI

Utilitarios = Importar
Importacio de arguive ISO
Passo 1: Ingressar ISO

Passo 2: Importar arquivo 1SO:

Opcies:

Tipos dos Registros do ISO:
@ Metodologia LILACS versdo 2006

O Metodologia LILACS usada até 2005 e LILACS online
QSciELO

Converte caracteres:
® ANSI

(O ASCII 850
CASCIT437

Imp ortar 150
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Clicar em “Procurar” para localizar o arquivo nho computador.

{= http:/fnewpsi. bvs-psi.org. br/lildbi/lw-uploadfupload-iso. php?t... |z‘

& | http:ffnevwpsi,bvs-psi.org, brlildbifly-uploadfupload-iso, php?tmp=_2dng=ptidirb=home bysp e de dados: INDEX PSI

Utilitarios = Importar

[ o | I

0O tamanho maximo: 2.00 MB

Concluido & Internet ¥ v| ®i00% -

O Metodologia LILACS usada ate 2005 e LILACS online
QO SciELO

Converte caracteres:
® ANSII

O ASCII 850

O ASCII 437

Importar 150

Localizar o arquivo e clicar em “Abrir”.

Importagao ISO - Windows Internet Explorer

& htkp:ffnewpsibys-psi.org. bregi-binwxis 1660, exeflidbif

{= http:#newpsi.bys-psi.org.br/lildbiflw-uploadfupload-iso. php?t

\ ados: INDEX PSI
£ | http:ffnewpsi.bys-psi.org. brflildbiflw-uploadfupload-iso, php?tmp=_dng=ptadirb={homebwsE

Utilitarios = Importar

Arquivo |C\Documents and Settir” Procurar... |m

O tamanho maximo: 2.00 MB

Concluido

O SciELO

& mternet £y - ®i00%w -

Converte caracteres:
@ ANST

(O ASCII 850

O ASCIT437

Em seguida, clicar em “Enviar” e “Continuar”.

Em Opcoes, Tipos dos registros do ISO, clicar em “Metodologia LILACS
usada até 2005 e LILACS online”.
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Documentalista: carla Base de dados: INDEX PSI
Utilitarios = Importar
Importacio de arquive ISO
Passo 1: Ingressar [SO

Passo 2: Importar arquivo ISO:
|fh0mefbvspsifbasesflildbifuploadsﬂZD‘l‘IfDSﬁeste_IilacsT.iso

Opcides:

Tipos dos Registros do [SO:
(O Metodologia LILACS verséo 2006

(@ Metodologia LILACS usada até 2005 e LILACS online
Q SciELO

Converte caracteres:
® ANSII

O ASCII 850

O ASCII 437

Clicar em “Importar ISO”.

Documentalista: carla Base de dados: INDEX PSI

Utilitarios = Importar

Teste de Importacio

Status: |Veriﬁcand0 registro 1tipo: S as |

Arquivo ISO OK para Importacéo.

(Cancelar) (Executa Importacio do registro I150)

Clicar em “Executar Importacdo do registro ISO” e “OK” para finalizar.

Documentalista: carla Base de dados: INDEX PSI

Utilitarios = Importar

Mensagem

Foram importados 1 registros com sucesso.

Os registros foram importados.
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ALTERANDO OS REGISTROS

Para visualizar os registros, clicar em “Documentos” > “Editar” e para indexar,
clicar em “Documentos” > “Indexar”.

Documentalista: carla Base de dados: INDEX PSI

Em “Editar”, é possivel eliminar, alterar e visualizar os registros.

Documentalista: carla Base de dados: INDEX PSI

Documentos = Editar

(Elimina documento) (Edita registro fonte) (Editar Analiticas) ((Visualizar )

Selecione um documento da lista

pagina 1de 1

Psicol. USP; 22 (1) 161-180

Em Indexar, é possivel indexar tanto o registro fonte quanto as analiticas. Para
as séries periddicas, usar a opcao “Indexa Analiticas”, pois o registro fonte
ndo tem conteldo passivel de indexagéo.

Documentalista: carla Base de dados: INDEX PSI

Documentos = Indexar

(Indexa Registro fonte) (Indexa Analiticas)

Selecione um documento da lista

pagina 1de 1

Psicol. USP: 22 (1) 161-180
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9. CERTIFICACAO DOS REGISTROS

A melhor maneira para efetuar a certificacdo dos registros é primeiramente
cadastrar todos os artigos de um fasciculo. Para a certificacdo dos registros siga
0S seguintes passos:

a) Clicar em “Documentos”

b) Clicar em “Certificar”

c) Selecionar na lista o fasciculo que sera certificado

d) Clicar em “Certifica Documento”

e) Caso o registro ndo apresente erros clicar em “Confirmar”

ATENCAOQ: Ap6s a certificacdo, o registro € transferido para o servidor da
BVS-PSI e o Documentalista ndo ter4 mais acesso para efetuar alteragdes.

10. CONSIDERACOES FINAIS

Com esta iniciativa pretende oferecer instrumentos de apoio aos Centros
Cooperantes da ReBAP em suas atividades de alimentacdo e manutencao das
bases de dados.

Espera-se desta forma contribuir para a padronizacdo e consisténcia das
informacgdes disponibilizadas nas bases de dados para a Comunidade Psi.
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ANEXO



Anexo A

INDEXACAO

PRINCIPIOS FILOSOFICOS

Em relacdo ao conteudo
e coeréncia
e imparcialidade
o fidelidade

Em relacdo aos instrumentos
e multiplicidade
e concordancia
e especificidade

Um indexador é apenas um indexador: ele ndo € um médico, ndo € um pesquisador, ndo
€ um autor.

O conteudo tematico de um artigo ou documento é representado pelo indexador utilizando
uma linguagem estruturada: ele ndo avalia, ele ndo diagnostica.

O artigo em maos € a maior autoridade sobre ele mesmo. Um indexador cuidadoso é a
segunda maior autoridade.

Um indexador vai estabelecer, em geral, para cada artigo clinico a ser indexado um
orgao, uma doenca que afeta aquele 6rgédo, a causa da doenca e o tratamento indicado.

Um indexador vai estabelecer, sempre que possivel, a técnica discutida no artigo como
ponto central do assunto estudado, da pesquisa realizada ou da terapia aplicada.

Um indexador vai distinguir sempre entre — ologia e um 6rgdo ou doenca: o sufixo —
ologia, que significa conhecimento, se refere ao especialista, 0 6rgdo ou doenca refere-se
sempre ao paciente.

Um indexador vai descrever os conceitos relevantes de um artigo com o DeCS, quando
elaborando uma indexacdo para a Lilacs e com a Terminologia em Psicologia na
indexacao para o Index Psi Periddicos.

Um indexador vai indexar sempre de acordo com o descritor mais especifico possivel: um
artigo sobre pulméo é indexado em PULMAO e ndo SISTEMA RESPIRATORIO; um
artigo sobre pneumonia aspirativa € indexado em PNEUMONIA ASPIRATIVA e nao
PNEUMONIA.

ORIENTACOES

Parametros usualmente primarios



o ponto focal do artigo

orgaos

doencas

organismos:agentes causais de doencas (microorganismos) e animais (veterinaria)
elementos quimicos

terapias

Parametros usualmente secundarios
e dados que nao sejam o ponto focal do artigo
técnicas
idades
sexo
animais estudados experimentalmente



Anexo B

PROCEDIMENTOS PARA LEITURA E SELECAO DE DESCRITORES

1. Ler cuidadosamente o titulo do artigo.
2. Compreender o titulo.

3. Ler o texto até o ponto onde o autor descreve o objetivo, o propdsito do
trabalho.

4. Nao indexe os assuntos da introducdo a ndo ser que sejam profundamente
discutidos no artigo.

5. Examine paragrafo por paragrafo, verificando palavras em negrito, grifadas,
nomes de secdes.

6. Indexe somente assuntos e aspectos dos assuntos DISCUTIDOS e nao os
meramente mencionados.

7. Leia cada palavra do resumo ou conclusdo para conferir se todos os
assuntos mencionados ja foram cobertos.

8. Verifique as referéncias bibliograficas para esclarecer duvidas.
9. Verifique as palavras-chave indicadas pelo autor, se existirem.

10. Verifique cuidadosamente os descritores atribuidos:

Os descritores principais representam o ponto focal do artigo?
As coordenagfes apropriadas foram atribuidas?

Os elementos do titulo foram indexados?

Os descritores secundarios foram de fato discutidos, ou foram
meramente mencionados?



